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1. Introduktion  

Dette er en trin-for-trin vejledning i, hvordan du opretter og underskriver aftaler om udveksling af data 

(dataudvekslingsaftaler) på Skatteforvaltningens dataudvekslingsplatform (herefter DUPLA). 

Vejledningen henvender sig til dig, der er ansvarlig for at løse de aftalemæssige opgaver, der er en 

forudsætning for at få levereret data fra DUPLA i SAPA via SF0787 på den fælleskommunale 

infrastruktur.  

Du skal gennemføre følgende trin for sikre det aftalemæssige grundlag for udstilling af 

skatteoplysninger i SAPA:   

• Udpeg aftalebehandler og -underskriver – se punkt 2 i vejledningen 

• Opret og underskriv dataudvekslingsaftale – se punkt 3 i vejledningen 

 

2. Udpeg aftalebehandler og -underskriver 

2.A Log ind på MitID Erhverv 

• Jeres MitID rettighedsadministrator logger med sit MitID Erhverv ind på TastSelv Erhverv  

 

  

https://digitaliseringskataloget.dk/integration/sf0787
https://digitaliseringskataloget.dk/integration/sf0787
https://pdcs.skat.dk/dcs-atn-gateway/login/tsklogin?userType=virksomhed&targetUrl=aHR0cHM6Ly9udHNlLnNrYXQuZGsvbnRzZS1mcm9udC9mb3JzaWRl
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• Vælg jeres hoved SE-nummer for kommunen (IKKE SAPA specifikke SE-nummer, som I har bestilt 

jf. KLIK-opgave K46-47), og tryk ’Vælg pofil’ 

 

 

• Tryk på ’Profil- og kontaktoplysninger’ 
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• Tryk på ’Rettigheder og adgange til TastSelv’ 

 

 

• Tryk på ’Administrer rettigheder og roller til TastSelv’ 
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2.B Opret rollen aftalebehandler 

• Tryk på ’Ny rolle for egen virksomhed’ 

 
 

• Skriv ’DUPLA aftalebehandler – SAPA’ ud for ’Navn til rolle’ og tryk ’Fortsæt’
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• Tryk på jeres hoved SE-nummer for kommunen (IKKE SAPA specifikke SE-nummer, som I har bestilt jf. 

KLIK-opgave K46-47), og tryk ’vælg cvr-/se-nr 

 
 

• Vælg domænet ’Generel UdstillingsLøsning’ og tryk på ’Vælg domæne’ for at opdatere 
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• Vælg rettigheden ’Sagsbehandler hos aftager’ (som svarer til aftalebehandler) og tryk på ’Vælg 

rettighed’ for at opdatere  

 
 

• Tryk på ’Gem’ nede i højre hjørne 
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2.C Opret rollen aftaleunderskriver 

• Tryk på ’Administrer rettigheder og adgange til TastSelv’ i øverste bjælke og derefter ’Ny rolle for 

egen virksomhed’. 

 
 

• Skriv ’DUPLA aftaleunderskriver’ ud for ’Navn til rolle’ og tryk ’Fortsæt’ 
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• Tryk på jeres hoved SE-nummer for kommunen (IKKE SAPA specifikke SE-nummer, som I har 

bestilt jf. KLIK-opgave K46-47), og tryk ’vælg cvr-/se-nr 

 
 

• Vælg domænet ’Generel UdstillingsLøsning’ og tryk på "Vælg domæne" for at opdatere. 
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• Vælg rettigheden ’Aftaleunderskriver hos aftager’ og tryk på ’Vælg rettighed’ for at opdatere.  

 
 

• Tryk på ’Gem’ nede i højre hjørne 
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2.D Opret medarbejder til rollen aftalebehandler  

• Tryk på ’Rettigheder og adgange til TastSelv’ i navigationslinjen øverst og derefter på ’Administrer 
MitID og medarbejdersignatur’ 

 
 
• Kontrollér at der på listen over ’Virksomhedens medarbejdere’ findes den medarbejder, der skal 

have rollen ’DUPLA aftalebehandler’  

o Hvis medarbejderen er på listen, så spring videre til trinnet ’Tilknyt rollen aftalebehandler til 

medarbejder’ 

o Hvis medarbejderen ikke er på listen, så gå til næste trin.  
OBS: Hvis medarbejderen ikke har et MitID Erhverv, så skal jeres MitID brugeradministrator 
logge på MitID Erhverv og oprette et MitID Erhverv til medarbejderen, før I kan fortsætte til 
næste trin. 

 

https://www.mitid-erhverv.dk/
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• Tryk på ’Opret medarbejder’ 

 
 

• Udfyld ’Navn’ og ’Email adresse’ og ’UUID-kode’ fra medarbejderens MitID Erhverv, og tryk herefter 

på ’Gem’ 
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2.E Opret medarbejder til rollen aftaleunderskriver 

• Tryk på ’Rettigheder og adgange til TastSelv’ i øverste bjælke og derefter ’Administrer MitID og 
medarbejdersignatur’ 

 
 
• Kontrollér at der på listen over ’Virksomhedens medarbejdere’ findes den medarbejder, der skal 

have rollen ’DUPLA aftaleunderskriver’  

o Hvis medarbejderen er på listen, så spring videre til trinnet ’Tilknyt rollen aftaleunderskriver 

til medarbejder’ 

o Hvis medarbejderen ikke er på listen, så gå til næste trin 
OBS: Hvis medarbejderen ikke har et MitID Erhverv, så skal jeres MitID brugeradministrator 
logge på MitID Erhverv og oprette et MitID Erhverv til medarbejderen, før I kan fortsætte til 
næste trin. 

 

https://www.mitid-erhverv.dk/
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• Tryk på ’Opret medarbejder’ 

 
 

• Udfyld ’Navn’ og ’Email adresse’ og ’UUID-kode’ fra medarbejderens MitID Erhverv, og tryk herefter 

på ’Gem’ 
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2.F Tilknyt rollen aftalebehandler til medarbejder  

• Tryk på ’Rettigheder’ i højre kolonne ud for den medarbejder, som skal have tildelt rollen ’DUPLA 
Aftalebehandler – SAPA’ 

 
 
• Under ’Mulige roller’ trykkes på rollen ’DUPLA Aftalebehandler – SAPA’ efterfulgt af ’Vælg 

rettighed’. Rollen ’DUPLA Aftalebehandler – SAPA’ fremgår nu under ’tildelte roller’. Afslut ved at 

rykke ’gem’.  
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2.G Tilknyt rollen aftaleunderskriver til medarbejder  

 

• Tryk på "Rettigheder" i højre kolonne ud for den medarbejder, som skal have tildelt rollen ’DUPLA 

Aftaleunderskriver – SAPA’ 

 
 

• Under ’Mulige roller’ vælges rollen ’DUPLA underskriver - SAPA’ efterfulgt af ’vælg rettighed. Rollen 

’DUPLA aftaleunderskriver – SAPA’ fremgår nu under ’tildelte roller’. Afslut ved at rykke ’gem’.  

 
 

OBS: Der er funktionsadskillelse i DUPLAs godkendelsesflow, således at samme medarbejder 

ikke både kan oprette (aftalebehandler) og underskrive (aftaleunderskriver) samme 

dataudvekslingsaftale.  

 

Når de to roller er oprettet og tildelt medarbejdere, kan I oprette en anmodning om 

dataudvekslingsaftale.  
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3. Opret og underskriv dataudvekslingsaftale 

 

3.A Opret dataudvekslingsaftale  

• Jeres ’DUPLA Aftalebehandler – SAPA’, som I har oprettet ved at følge vejledningen punkt 2, logger 

med sit MitID Erhverv ind på DUPLAs aftalemodul for at kunne oprette en dataudvekslingsaftale  

 

• Vælg jeres hoved SE-nummer for kommunen (IKKE SAPA specifikke SE-nummer, som I har bestilt 

jf. KLIK-opgave K46-47), og tryk ’Vælg pofil’ 

 

  

https://dataudveksling.skat.dk/
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• Tryk på ’Opret ny ansøgning om dataudveksling’ 

 

• Tryk ’Næste’ på siden ’Ansøg om data’ 
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•  Udfyld ’Grundoplysninger’ og tryk på ’Næste’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Tryk på ’leverandør- og systemoplysninger’  

 

  



  

  

  

KOMBIT A/S, Halfdansgade 8, 2300 København S, CVR-nr. 19 43 50 75  21 af 28  

• Udfyld ’Leverandør- og systemoplysninger’ og tryk ’gem’ 

 

• Gå tilbage til hovedsiden og tryk på ’Ansøgninger i proces’ og tryk på den aftale, du lige har 

oprettet.    

 

  



  

  

  

KOMBIT A/S, Halfdansgade 8, 2300 København S, CVR-nr. 19 43 50 75  22 af 28  

• Tryk på ’Rammer for aftalen’  

 

•  Tryk på ’Aftaler baseret på skabelon’ 
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• Udfyld ’Formål og anvendelse af data’ og tryk ’Næste’. 

 

• Udfyld ’Vælg lovgrundlag’ og tryk ’Næste’ 
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• Afslut ved at trykke ’Indsend til forhåndsgodkendelse’ 
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Når aftalen er godkendt hos Udviklings- og Forenklingsstyrelsen, får den kontaktperson, der er oprettet 

på aftalen en mail om, at aftalen er klar til underskrift, og skal orientere aftaleunderskriver om at 

underskrive.   
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3.B Underskriv dataudvekslingsaftale  

• Jeres DUPLA aftaleunderskriver, som I har oprettet ved at følge vejledningens punkt 2, logger med 
sit MitID Erhverv ind på DUPLAs aftalemodul for at kunne underskrive en dataudvekslingsaftale.  

 
 
• Vælg jeres hoved SE-nummer for kommunen (hvis aftaleunderskriver er nyoprettet jf. punkt 2) eller 

SAPA specifikke SE-nummer (hvis aftaleunderskriver er den samme som underskrev aftaler på KY, 

KSD og KP) og tryk ’Vælg pofil’ 

 

 

 
 

https://dataudveksling.skat.dk/
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• Tryk på ’Ansøgninger til underskrift’ og find aftalen, der skal underskrives 

 

• Tryk på ’Rammer for aftalen’ 

 

• Læs aftalen igennem og sæt flueben ud for ’Jeg er enig i at de ovenstående oplysninger er 
korrekte’ og tryk ’Underskriv’.  


